Metodicky pokyn pro psani bakal&'skych a diplomovych praci
posluchata SU OPF

Dle ¢lanku 26 Studijniho a zkuSebnirddu SU OPF saasti ukodeni bakaléského studia je
zpracovani bakataké prace (dale jen BP). Jednou zecésti ukoeni magisterského nebo
navazujiciho magisterského studia je zpracovambipvé prace (dale jen DP).

Metodicky pokyn stanovi zakladni formalni Upravid&skych a diplomovych praci SU OPF.

1) Zadani bakalérské prace (fFiloha €. 1) nebo diplomové prace (filoha €. 2)
Zadani obsahuje udaje:

- na prvni strat ndzev univerzity, fakulty, formu studia, nazev ddiy (u které
posluch& zpracovava BP nebo DP), akademicky rok, jméndipneni posluchée,
obor studia, ndzev tématu BP nebo D&eském jazyce,ifp. jazyce slovenském, nazev
BP nebo DP v jazyce anglickém, osnovu, jméndijaneni vedouciho pracecvtituha,
datum zadéni BP nebo DP, datum odevzdani BP nebhqiépokladany rozsah BP
nebo DP.

- na druhé stranseznam praména odborné literatury podpisy studenta, vedouciho
prace, vedouciho katedry akéina SU OPF, misto a datum.

VypInéné Zadani BP nebo DP a podepsané studentem a vedprace se odevzdava
ve tech vyhotovenich (ti8ho oboustrant) na sekretariatislusné katedry.

2) Predni strany bakala‘ské nebo diplomové prace — viziiloha¢. 3, 4, 5, 6

Predni strana desek BP nebo DHRil@ha¢. 3) musi obsahovatg@sny nazev univerzity
(velikost pisma 18, vSe velkymi pismeny), fakukgl(kost 16), katedry (velikost 16),
nazev BP nebo DP (velikost 16), druh - baiskia prace nebo diplomova prace
(velikost 16) — vSe centrovano upr@st strany, okraje po vSech stranach 2,5 cm.
V levém dolnim rohu misto a rok (velikost 16), tejémiadku v pravém rohu jméno a
piijmeni studenta (velikost 16).

Titulni list BP nebo DP (filohac¢. 4) musi obsahovatt@gsny nazev univerzity (velikost
pisma 16, ttng, vSe velkymi pismeny), fakulty (velikost 14¢hd), katedry (velikost
14, normalg), obor studia (velikost 12, norméhk) jméno a fijmeni studenta (velikost
12, normalg), nazev BP nebo DP deském jazyce,ifp. jazyce slovenském (velikost
14, twné), nazev BP nebo DP vjazyce anglickém (velikost fi#&n¢), druh —
bakal&ska prace nebo diplomova prace (velikost 12, naowhal vSe centrovano
uprosted strany, okraje viz bod 3. V levém dolnim rohwstmia rok (velikost 12,
normalre), na stejnéntadku v pravém rohu vedouciho BP nebo DP - jméntijaeni
v¢. titula (velikost 12, normak). Druhd strana titulniho listuigtavédista.

! v zadani bakat&ké prace ma byt zpravidla uvedeno 6 — 8itjtaltoho alespijeden cizojaz§ny, sé¢azeny
abeced# podle jmen autdracislovan v hranatych zavorkach — viélphac¢. 6. V zadani diplomové prace ma
byt zpravidla uvedeno 8 — 10 tifiilz toho alespd dva cizojazyné, séazeny abecednpodle jmen autdr
acislovany v hranatych zavorkéach.



3)

2

Autorské prohlaseni — druhy list BP nebo DP obsatrphlaSeni studentai{loha
¢. 5), misto, datum a vlastn@ni podpis. Druhd strana lististavacista.

Obsah — uvadi se ngetim listu BP nebo DP fflohac. 6).

Formalni Gprava bakalairské nebo diplomové prace

BP nebo DP se zpracovava ve formatu A4. RozsaHdfaké prace je stanoven na 25 —
40 stran, rozsah diplomové prace je stanoven na- 48D stran (nezagdavaji se
piilohy). BP nebo DP se piSe na jednu stranu listu.

Format DP:

pismo Times New Roman, normalni, velikost 12,

pismo nadpis kapitol tiene, velikost 16,

pismo nadpi& podkapitol téng, velikost 14,

radkovani 1,5adku,

zarovnani textu do bloku, odsazeni prvniidoku odstavce 1,25 cm,
mezery mezi odstavci se rigli, nadpisy se piSi bez
odrazeni od levého okraje, ale se jednitiddovanim,

proloZeni znak normalre,

zahlavi —¢islo stranky 2 cm, ip pravém okraji obsahujéislo strany, strany se
¢isluji od davodu arabskymigislicemi, gilohy se
nestrankuji

okraje vlevo 4 cm, vpravo 2 cm, n&hko3,5 cm, dole 2 cm
(mimo desky, které se centruji s okraji 2,5 cm %ech
stran),

cislovani ¢isluji se kapitoly a podkapitolyasti textu se ozwaji

¢islicemi, které seleni te&kami (bez mezer), na konci
¢iselného vyrazu sedkea nepise, v BP nebo DP se uvod
a zavr netisluji,

citace bibliografické citace se piSi dieeglohy — viz pilohac. 7
(ukazka také na strankach SU OPF: www.opf.slu.cz/vv
jiné dokumenty). Citace mohou byt undisgy na konci
textu, v poznamce podarou nebo ¢ast&né v textu
acaste&né podcarou,

poznamky podarou v textu BP nebo DP je mozné pouzivat poznapdg
sarof,

prilohy ¢isluji se, ale nestrankuiji,

tabulky uvadji se vtextu nebo vifloze BP nebo DP, musi
obsahovat vystizny nazev, iaali a zdroj informaci, tj.
pramen,

grafy, diagramy uvagi se vtextu nebo vifloze BP nebo DP, musi
obsahovat vystizny nazev, iaali a zdroj informaci, tj.
pramen.

2 Poznamky podarou se pisi velikosti pisma 10, zarovnané do bidklované pitbézns nebo v kazdé kapitole
zvla¥ (prikaz: vlozit — odkaz — poznamky pdédrou).



Casti bakalgské/diplomové préace:

a) predni strana desek bakgdké/diplomové prace,
b) titulni strana,

c) autorské prohlaseni,

d) obsah,

e) uvod,

f) vlastni text prace,

g) zawr,

h) cizojazyné resumé (v cizim jazyce, ktery se na SU OPRwg),
i) seznam pouzitych pramér literatury,

]) seznam tabulek,

k) seznam grdif

[) seznam filoh,
m) prilohy.

Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovatgidovymi editory se VR fidi
piedevsim dleCSN 01 6910 (http://pcl.voss-na.cz/vyuka/CSN_016adex.htm), ze které
metodicky pokyn vychazi.

Diplomovou praci odevzdava student na sekretatigtysné katedry ve stanoveném terminu
ve dvou vyhotovenich a v elektronické po#ob

Karvina 28. 4. 2005 Dr. Mgr. Bohumil Fiala
prodtkan



Dodatek ¢. 1

k Metodickému pokynu pro psani bakal&skych a diplomovych praci
posluchata SU OPF

V souladu se Zakonemy. 111/1998 Sb. tzv. vysokoSkolskym zakonem s@inposledni
odstavec Metodického pokynu pro psani baiskgch a diplomovych praci posluctiaSU
OPF, ktery zni:

.Diplomovou praci odevzdava student na sekretati&lusné katedry ve stanoveném terminu
ve dvou vyhotovenich a v elektronické poddb

Tento odstavec je nahrazen timt@rzim:

.Diplomovou praci odevzdavé student na sekretai&lusné katedry ve stanoveném terminu
ve dvou vyhotovenich a v elektronické podaia CD, a to v jednom souboru ve formatu pdf
nebo word, vyjimeén¢ prilohy praci mohou byt v jiném souboru.”

PhDr. Bohumil Fiala, Ph.D.
progkan pro studijni zalezitosti

Karvina 8. 3. 2006



Dodatek ¢&. 2

k Metodickému pokynu pro psani bakal&skych a diplomovych praci
posluchata SU OPF

V souladu s ustanovenim 8 47, pismene b) zakonkl1/1998 Sb., o vysokych Skolach
aozmné a doplrni dalSich zékain (zakon o vysokych Skolach), ve ém pozdjSich
piedpisi a vsouladu s Pravidly ougobu zvéejiovani zaérecnych praci Slezské
univerzity v Opa¥ ze dne 4.fijna 2006 (dale jen pravidla univerzity) Feg¥na
http://www.slu.cz/studium/docs/Zverejnovani%20-SR-doc se dophuje Metodicky pokyn
pro psani bakatékych a diplomovych praci posluatiasSU OPF (dale jen pokyn) takto:

zawrecné prace budou prezew zverejnovany v pisemneé i elektronické podoboteviracich
hodinach studovny Fakultni odborné knihovny SU (@#dle jen FOK SU OPF) a studovny
VOS a HS Opava, pokud autor 2éxné prace takové uziti nevyléiu pisemnym
prohldSenim v této zé&xecné préaci. Nahlizeni a paovani vypisi, opisi nebo rozmnoZzenin
podléha evidenci, kterou zajifie studovna FOK SU OPF a sekretariat VOS a HS @pav

Zadatel o zfistupreni zawresné prace je povinen pozadat piséma gislusném formula
,Zadost o zpistupréni zakreiné prace" posteného pracovnika studovny FOK SUOPF a
sekretariat VOS a HS Opava o nahlizenifizovani vypis, pdizovani opig nebo
rozmnozovani nejmeénctyii dny predem (dle pravidel univerzity). \Wfipad porizovani
vypisi, opigi nebo rozmnozZenin sepiSe Zadatel po vyhotoveniasezdizenych vypis,
opisi nebo rozmnozZenin ve formiigZadost o zpistupreni zagresné prace”,

Formul& zadosti je k dispozici ve studoyFOK SU OPF a na sekretatiatOS a HS Opava,
je k dispozici v elektronickém informiaim panelu (vedle vratnice v hlavni budd&dU OPF),
je zveejren elektronicky na adrese G:/STUDIUM/Akademicky rok
2006 _2007/Zadost_o_zpristupneni_zaverecnych_praeké je zfistuprén na internetové
adrese FOK SU OPHttp://www.knihovna.opf.slu.cz

Pokud si Zadatel pizuje rozmnoZeninu je povinen uhradit fidah ¢astku powienému
pracovnikovi studovny FOK SU OPF nebo pracovniksekretariatu VOS a HS Opava
ve vysi, ktera je stanovena cenikem sluzeb SU QPBRK je zvéejnén ve studovi FOK SU
OPF a studowhVOS a HS Opava). Studenti SU OPF mohou rozmnogédmidit kopirovaci
kartou vydanou SU OPF. Zadatel musi zaznamefislupné kopirované stranky do knihy
Evidence tiskovych rozmnoZenin, ktera je uloZen@owieného pracovnika studovny FOK
SU OPF a na sekretagafOS a HS Opava.

JUDr. Marie Sciskalova, Ph.D.
prodékanka pro studijni a socialni zalezitosti

Karvina 23. 5. 2007



Prilohac. 1
Zadani bakal&ské prace

Vysoka Skola: Slezska univerzita v Opav Katedra: marketingu
Fakulta: Obchodhipodnikatelska v Karviné Akademicky rok: 2005/2006

Forma studia: prezéni/kombinovana

Zadani bakalarské prace

pro Jana Novaka

studijni program Ekonomika a management

obor Marketing a management

Nazev tématu v jazyageském: Marketingovy vyzkum

Nazev tématu v jazyce anglickém: Marketing research
Osnova prace: Uvod

1

2

3

4

Zaver

Cizojazyné resumé

Seznam pouzitych pramér literatury

Seznam filoh

Vedouci bakal&ke prace: Prof. Ing. Jan Novak, Ph.D.
Datum zadani bakaiskeé prace: 3Xijna 2005
Datum odevzdani bakdkkeé prace: 13. kina 2006

Predpokladany rozsah baked&é prace: 25 - 40 stran



Seznam praména odborneé literatury:
[1]
[2]
[3]
[4]
[5]
[6]

student vedouci bak#&&é prace

vedouci katedry ¢kan SU OPF

Karvina 31.tijna 2005



Prilohac¢. 2
Zadéani diplomové prace

Vysoka Skola: Slezska univerzita v Opav Katedra: marketingu
Fakulta: Obchodhipodnikatelska v Karviné Akademicky rok: 2004/2005

Forma studia: prezéni/kombinovana

Zadani diplomové prace

pro Jana Novaka

studijni program Ekonomika a management

obor Marketing a management

Nazev tématu v jazyageském: Marketingovy vyzkum

Nazev tématu v jazyce anglickém: Marketing research
Osnova prace: Uvod

1

2

3

4

Zaver

Cizojazyné resumé

Seznam pouzitych pram&a odborné literatury

Seznam filoh

Vedouci diplomoveé préace: Prof. Ing. Jan Novak[P
Datum zadani diplomové prace: 3iezen 2005
Datum odevzdani diplomové prace: 30. dubna 2006

Predpokladany rozsah diplomové prace: 40 - 60 stran



Seznam praména odborneé literatury:
[1]
[2]
[3]
[4]
[5]
[6]
[7]
[8]

student vedouci diplomové prace

vedouci katedry ¢kan SU OPF

Karvina 31. bezna 2005



Prilohad. 3
Predni strana desek DP

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Obchodri podnikatelska fakulta v Karviné

Katedra marketingu

Marketingovy vyzkum

Bakal&ska prace/Diplomova prace

Karvinda 2005 Jan Novak

10
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Prilohac. 4
Titulni list bakalaské/diplomové prace

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAV E

Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné

Katedra marketingu

Obor: Marketing a management

Jan Novak

Marketingovy vyzkum

Marketing research

Bakal&ska prace/Diplomova prace

Karvina 2005 Vedouci bak#ské/diplomové
prace:
Prof. Ing. Karel Novotny, CSc.
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Prilohac. 5
Autorské prohlaseni

PiSe se v dolnjasti stranky

V pfipadt souhlasu:

ProhlaSuji, Zze jsem bakatkou/diplomovou praci zpracoval(a) samostasnuvedI(a)
v ni veSkerou literaturu a ostatni zdroje, kteedrjgpouzil(a).

ProhlaSuji, Ze jako autor bak#&&é/diplomové pracegnazev tématu bakalgké/
diplomové prace)ktera je literarnim dilem podle zékowa 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorsk o znéné nekterych zakon
(autorsky zakon), davam timto souhlas, v souladstanovenim § 4 pismene e) zakona
¢. 101/2000 Sh., o ochrarpsobnich Ud& a o zmén¢ nekterych zakof ve zréni
pozcjSich zn&n, spravci

Slezské univerzit v Opa¥, Obchodg podnikatelské fakudt v Karving, Univerzitni
nam. 1934/3, Karvina - Frystat 733 4Gska republika

k prezednimu zgistupréni své prace ve Fakultni odborné knihév®bchodg
podnikatelské fakulty v Karviné, Slezské univerzit@pa\.

V pripad nesouhlasu:

ProhlaSuji, Ze jsem bakatkou/diplomovou praci zpracoval(a) samostasnuvedI(a)
v ni veSkerou literaturu a ostatni zdroje, kteedrjpouzil(a).

Nesouhlasim s tim, aby prace byla prémérzpiistupréna a zvéejnéna v elektronické
podol# ve Fakultni odborné kniho¥énObchod® podnikatelské fakulty v Karviné,
Slezské univerzity v Opa&yv

Karvina 30. dubna 2005 vlastnoruwni podpis



Prilohac. 6
Obsah bakal#ské/diplomové prace

Obsah

Uvod

1 Cil prace
11
1.2
1.3

2.1
2.2

3.1
3.2

4.1
4.2
4.2.1
4.2.2
Zawer
Cizojazyné resumé
Seznam pouzitych pramer literatury
Seznam tabulek
Seznam grdf
Seznam filoh
Prilohy

13
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Prilohac. 7
Vzor psani bibliografickych citaci v bakaské/diplomové préaci zpracované sudentem
SU OPF:

Monograficka publikace (kniha)

[1] NOVAK, E., NOVAKOVA, K. Prorok minulosti 1.vyd. Praha: Na3e vojsko,
1994, 135 s. ISBN 820604340.

[2] LOMINADZE, D. Cyclotron waves in plasmal® ed. Oxford: Pergamon Press,
1981, 68 p. ISBN0©802168063.

Prispévky do monografickych publikaci, stati, kapitoly vknihach

[3] FOU(V?KOVAV, M. K. Reinkarnace a hlubinna terapie. In WHIDN, J.L.,
FISHER, J.Zivot mezi ZivotyBrno: Bollingenska &z, 1992, s. 44. ISBN 80-
7040-200-1.

Serialové publikace ¢asopisy, noviny)

[4] Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prastli. Ministerstvo Zivotniho prostdi Ceské
republiky, 1991. Praha: PreK® a Retrans. ISSN 08&0005.

Clanky v seridlovych publikacich

[5] SISA, Z., NOVAK, E. Chovna stanice prazské ZOtvirata a my duben 1995,
¢. 4,s. 28229. ISSN 1212-400X.

Clanky ve sbornicich z konferenci

[6] NOVAK, J. Transformace Moravskoslezského regiomu.Primyslova krajina
2004.Karvina: SU OPF, 2004, s. 20-30. ISBN 80-7248-231-

Elektronicky zdznam

[7] Vzory statistickych vykéaz Praha: CSU, 2002. Url: http://dw.czso.cz/pls/
vykazy/pdfl.

Clanek v elektronickéméasopise

[8] HIRONS, J. PCC Policy Committee holds its first treggat LC.CONSERIline:
newsletter of the CONSER Progromline], 1997, no. 11.
Url: http://leweb.loc.gov/acg/conser/consinll.htpdé. ISSN 107511X.

Nové vloZzené ukazka citace zakoi:
Ukézka citace z&koni, vyhlasek, sdleni aj. pravnich dokumenti:

Rozhodnuti Rady E8. 2001/470 o zaloZeni Evropské jdsfi sit v obtanskopravnich
a obchodnich&cech a o budoucim vyvoji evropského prava civilrphacesu.
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Zakon ¢. 191/2004 Sb., o mezinarodni pomodi pymahani gkterych finanich
pohledavek.

Zakong¢. 97/1963 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém eaesrim ve zéni
pozcjSich gedpigi.

Sckleni¢. 58/2001 Sb.m.s., o umléne mezindrodnimifistupu k soudm.

Vyhlaskac¢. 286/2004 Sb., kterou se stanovi poStovni podmiddgtadnich sluzeb a

zakladni pozadavky kvalityipjejich zaji¥ovani drzitelem posStovni licence (vyhlaska o
zakladnich sluzbach drzitele postovni licence).



